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Rôles et responsabilités des clubs
Gestion de clubs

 Guide référence

 Frais de cotisation (du club et des membres)

 Quoi demander dans les fiches d’inscription?

 Clause de consentement pour la prise de photo ou vidéos, etc.

 Guide de référence

 Politique sur les frais d’inscription et modalités de remboursement

 Le CA et son rôle

 Gestion des plaintes

 Règlement de sécurité de Patinage Québec

 Etc.

Aide-mémoire aux membres

Guide de l’administrateur

Personne ressource Anne Desjardins (annedesjardins@patinage.qc.ca)

SECTION GESTIONNAIRE DE CLUBS – SITE DE PATINAGE QUÉBEC   https://patinage.qc.ca/gestionnaire-de-club-ecole

mailto:annedesjardins@patinage.qc.ca
https://patinage.qc.ca/gestionnaire-de-club-ecole/


Rôles et responsabilités des clubs
Gestion de clubs

 Politique sur les clubs et écoles de Patinage Québec 

 Obligations des clubs (immatriculation, programmes, etc.)

 Registre des entreprises (entre 15 mai et 15 novembre)

 Déclaration rapport d’incident

 Déclaration de revenus

 Annexe 1 : recommandation pour le nombre d’heures par catégorie, le 
nombre de patineurs sur la glace en fonction des niveaux, etc.

 Information en lien avec la protection des renseignements personnels

 josiediioia@patinage.qc.ca

Politique 23

Sanctions de spectacle

https://skatecanada.wufoo.com/forms/p12hfdye01z5gk2/
mailto:josiediioia@patinage.qc.ca


Rôles et responsabilités des clubs
Gestion de clubs

 Note de service

 Amendements proposés

 Avis de convocation

 Ordre du jour et Compte rendu du conseil d’administration

 Ordre du jour et Compte rendu de réunion de comité

 Reçu

 Dispense pour spécialisation etc.

 Nouveauté – Mise à jour le 4 juillet 2024

Modèles de documents

Charte et règlements généraux



Rôles et responsabilités des clubs

-Obligations à respecter pour être en règle

INSCRIPTION 2024-2025

1. Payer la cotisation annuelle du club à Patinage Canada

2. Payer la cotisation annuelle des adhérents de votre club

 Patineurs

 Membres du conseil d’administration

 Officiels



Rôles et responsabilités des clubs

-Obligations

INSCRIPTIONS 2024-2025

❖ Remplir le tableau du Bottin  de Patinage Québec sur le lien OneDrive reçu par 
courriel

❖ Adhérer au programme d’assurance responsabilité civile des administrateurs

❖ Fournir la liste de votre conseil d’administration au secrétaire de Patinage Estrie
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Programmation de la saison



Spectacle régional
Cynthia Bilodeau

Recherche de bénévoles

Date: Dimanche – 13 avril 2025 (à confirmer)

Lieu : à déterminer

Appel aux bénévoles qui souhaitent revoir le déroulement et la formule du spectacle

- Catégories

- Déroulement

- Invités 

1-2 rencontres par mois de novembre à avril – sera établi par le comité 
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Suivi de subvention

 Subvention demandée : 30 000 $

 Subvention accordée: 20 000 $ 

3 volets: 

 Recrutement des officiels

Outils pour accompagner dans la gestion dans les clubs 

(comment s’y retrouver)

Matériel 



Changement de compte bancaire

 Patinage Estrie a changé d’institution bancaire

passage de Banque de Montréal à Desjardins

 Impact pour vous.

 Transmettre un espèce de chèque pour transferts bancaires
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Communication

 Objectifs de l’année 2024-2025

 Continuer à promouvoir les championnats de section

 Faire connaître et promouvoir la Finale régionale

 Faire connaître et promouvoir l’Invitation Synchro 

Sherbrooke

 Harmoniser les communications grand public avec les 

clubs de la région

 Faire connaître et promouvoir le Séminaire régional

 Mettre en lumière notre Patinage Plus

Marc R. Lacroix
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Lauréats – 10 mai 2024
Date limites pour les clubs

 Date limite pour les formulaires nationaux (Patinage Canada):   
15 janvier 2024

 Date limite pour les formulaires de section (Patinage Québec):   
15 janvier 2024

 Date limite pour les formulaires régionaux (Patinage Estrie):      
22 mars 2024

Dates à valider !



Lauréats
Responsable: Audrey Hamel

Comité exécutif

Membre Patinage Estrie

• Compilation des résultats

• Documents officiels

• Tous les documents contenant 
les résultats (PowerPoint, cahier 
de l’annonceur, réception des 
trophées, vidéos, photos)

Comité logistique

Resp. Lauréats des clubs

• Suivi des formulaires (mise à jour, 
améliorations)

• Suivi des dates limites

• Votes pour catégories de 
Patinage Canada

1-2 rencontres par mois jusqu’en avril 



Lauréats
Responsable: Audrey Hamel

Comité événement

• Événement

• Choix du menu

• Décoration (salle, centre de 
tables, etc.)

• Déroulement de la soirée

• Bar 

• Animation etc. 

Comité communications

• Invitations officielles

• Athlètes

• Officiels

• CA

• Etc.

• Recherche de commandites

1-2 rencontres par mois jusqu’en avril 1 rencontre par mois de janvier à avril 

Recherche de bénévoles
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Compétitions

Patricia Rodney



Compétitions

Patricia Rodney

 Rôle de Patinage Estrie

❖ Accepter les demandes de sanction des clubs de la région;

❖ Soutien au responsable des compétitions des clubs pour les  « Invitation » de la région;

❖ Responsable technique de l’Invitation  Estrie, des finales régionales et du Défi PP: remplir 
les avis de compétition, accepter les inscriptions, travailler en collaboration avec le 
représentant technique, etc.

 Enjeux

❖ Trouver des bénévoles lors des événements;

❖ Communications;

❖ Respect des échéances de Patinage Québec.
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Tests par les entraîneurs

Guylaine Lemire

Évaluation des tests par les entraîneurs

Niveau STAR 1 à 5

Habiletés de patinage : STAR 1 à 5

Style libre : STAR 1 à 5

Danse : STAR 1 à 5



Tests intermédiaires et centralisés

Guylaine Lemire

 Tests centralisés

• Danses Diamant 

• Style libre STAR 9 à Or 

• Habiletés STAR 9 à Or 

• Danses STAR 9 à Or 

• Artistique – STAR 7, 9, Or 

• Tous les tests STAR 8 (au choix des régions)

Avec des évaluateurs

 Tests intermédiaires

• Style libre STAR 6 à 8 

• Habiletés STAR 6 à 8 

• Danses STAR 6 à 8

 

Avec des évaluateurs



Tests centralisés

Guylaine Lemire

TESTS CENTRALISÉS

• 18 décembre 2024

• 31 mai 2025

Patinage Estrie se réserve le droit d’annuler une session de tests si pas assez 

d’inscriptions.



Tests intermédiaires

Guylaine Lemire

 

 RESPONSABILITÉS DU DIRECTEUR DES TESTS DE CLUB

Attention aux dates prohibées !



Tests

 Guylaine Lemire

 Dates prohibées



Tests

Guylaine Lemire

 

FRAIS

 Le patineur doit acquitter ses frais de tests de 12$ par test ou partie de test 
essayé avant l’essai de son test.

 Un frais d’hospitalité de 20$ par patineur est chargé au club respectif du 
patineur. Pour les patineurs extérieurs à la région de l’Estrie un frais de 25$ 
doit être acquitté le jour même des tests

https://patinage.qc.ca/wp-content/uploads/2023/09/Cahier-des-directeur-de-
tests-2023-2024AT-FR-20092023.pdf

https://patinage.qc.ca/wp-content/uploads/2023/09/Cahier-des-directeur-de-tests-2023-2024AT-FR-20092023.pdf
https://patinage.qc.ca/wp-content/uploads/2023/09/Cahier-des-directeur-de-tests-2023-2024AT-FR-20092023.pdf
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Sécurité
Gestion de clubs

 Diffusion :

 Règlement de sécurité 

 Protocole de gestion des commotions

 Rapport d’incident

 Conseil les clubs sur la sécurité

 S’assurer d’avoir une liste de tous les responsables de sécurité des clubs.

 Diffusion des documents de sécurité aux membres

 S’assure d’un règlement de sécurité en place pour le club

 S’assure de la sécurité lors des événements (compétitions, spectacle ou autre)

 S’assure de l’inspection de ses harnais

 Registre des rapports d’incidents

Rôle de la région

Rôle du club

https://patinage.qc.ca/reglement-de-securite/
https://www.quebec.ca/sante/problemes-de-sante/a-z/commotion-cerebrale-traumatisme-craniocerebral-leger/outils-milieu-education-activites-recreatives-sportives#c193752
https://skatecanada.wufoo.com/forms/p12hfdye01z5gk2/
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Officiels

Cynthia 
Bilodeau

Les officiels offrent bénévolement leur temps, leur 
connaissance et leur expertise en vue du 
développement de nos athlètes et de notre sport 
en constante évolution.*

 Pourquoi devenir officiel ?

• Par amour du patinage

• Pour rester engagé

• Pour redonner au sport

• Pour faire partie d’une communauté

 Les différents types d’officiels relèvent de trois 
principales catégories : juges et évaluateurs, 
officiels du jury technique et spécialistes de 
données. *Source : Patinage Canada



Officiels

Cynthia 
Bilodeau

LES TYPES D'OFFICIEL

 Juge / Évaluateur
*Les juges exercent leurs fonctions à tous les 
niveaux de compétitions et sont chargés 
d’évaluer la qualité des éléments d’un patineur 
ou d’une équipe. Les évaluateurs évaluent les 
patineurs durant les tests.

Exigences

 16 ans et plus peut devenir juge ou évaluateur.

 Formations sont offertes par Patinage Québec 
et se compose de stages et d’essais à titre de 
juge et d’examens. *Source : Patinage Canada



Officiels

Cynthia 
Bilodeau

LES TYPES D'OFFICIEL

 Juge de STAR 1-4
*Le programme de compétition STAR 1-4 est là où commence 
le patinage artistique! Le système STAR est conçu pour initier 
les patineurs à se produire et à concourir.

Exigences

 Devenir juge de STAR 1-4 est une excellente façon d’essayer 
l’arbitrage et d’en apprendre davantage sur le sport.

 16 ans et plus peut devenir juge de STAR 1-4. 

 Antécédents de patinage

 2 tests suivants: style libre, hbailetés de patinage, danses junior 
bronze ou Star 5 
OU

 Un des tests suivants au choix: style libre, habiletés de patinage 
ou danse senior bronze our un test de compétitions juvénile
OU

 Un test de niveau supérieur



Officiels

Cynthia 
Bilodeau

LES TYPES D'OFFICIEL

 Jury technique
*Travaillant en équipe, le jury technique est 
responsable de l’identification correcte des 
éléments et des niveaux de difficulté des 
éléments qu’effectuent le patineur et les équipes 
en compétition.

Exigences

 16 ans et plus peut devenir jury technique. 

 Antécédents de patinage

 2 tests suivants: style libre, hbailetés de 
patinage, danses junior bronze ou Star 5 
OU

 Un des tests suivants au choix: style libre, 
habiletés de patinage ou danse senior bronze 
our un test de compétitions juvénile
OU

 Un test de niveau supérieur



Officiels

Cynthia 
Bilodeau

LES TYPES D'OFFICIEL

 Spécialiste de données
Les spécialistes de données préparent la base de 
données et les différents documents utilisés par 
les juges et le jury technique, s’assurent du bon 
fonctionnement de l’équipement informatiques, 
vérifient le calcul des notes et publient les 
résultats.

Exigences

 16 ans et plus

 Aucune expérience de patinage n’est requise.

 Formation assurée par Patinage Québec 

 Après une séance de formation initiale, la 
formation peut se poursuivre durant une 
compétition, sous la direction de spécialistes de 
données plus expérimentés.
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Développement
Tessa Sarret



Développement
Tessa Sarret

Équipe de 

développement 

régional

Dépistage au 

séminaire 

régional et au 

Défi PP

Séminaire 

régional 23 au 25 

mai 2025
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Entraîneurs!

S’assurer que les entraîneurs 
dans les clubs soient en règle 
avec patinage Canada.

Mettre à jour la liste des 
entraîneurs de tous les clubs 
de la région.

Transmettre toutes les 
informations aux entraîneurs 
sur les activités régionales.
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Séminaire Patinage Plus
Rachel Coache

❖ Ateliers sur glace et hors glace pour les patineurs PP

❖ Patineurs invités

❖ 10 patineurs par club (40 Patinage Sherbrooke)

❖ Âge visé: Entre 4 et 7 ans (si moins de quatre ans doit être très motivé)

❖ Objectifs du séminaire

❖ Faire vivre une expérience amusante aux enfants

❖ Faire découvrir Patinage Estrie



Séminaire Patinage Plus – Samedi 30 novembre 2024
Rachel Coache

ÉCHÉANCIER:

❑ Sélection dans les clubs avant le 20 octobre 2024

❑ Remise de la lettre aux parents de patineurs sélectionnés le 27 octobre 2024

❑ Réponse des patineurs sélectionnés aux clubs au plus tard le 3 novembre 2024

❑ Retour du fichier Excel à Patinage Estrie pour le 12 novembre 2024

❑ Remise aux parents de l’horaire de la journée au plus tard le 22 novembre 2024

HORAIRE provisoire :

13h00-16h00 Atelier sur glace et hors glace avec les PP

- 1 entraineur 

(fin oct – mi-nov)

- 1 bénévole  

(entre le 12 et le 29 nov)

- 1 assistant-programme

(entre le 12 et le 29 nov)



Une belle 

expérience est 

une 

expérience 

sécuritaire !

MODE DE COMMUNICATION

Période de questions!



Une belle 

expérience est 

une 

expérience 

sécuritaire !

PÉRIODE DE QUESTIONS

BONNE SAISON À TOUS!

Période de questions!



Rôles et responsabilités des clubs

-Assurances:  https://patinage.qc.ca/assurances/

Trois types d’assurance offerte aux clubs

1. Assurance des adhérents de Patinage Canada: Assurance accident des participants

➢ Remarque importante : Les membres du conseil d’administration (CA) de clubs peuvent être tenus 
personnellement responsables en cas d’incident si leur club ou école offre un programme de Patinage Canada 
auquel des participants ou entraîneurs sur la glace ne sont pas inscrits. Il incombe au CA du club de s’assurer 
que tous les entraîneurs professionnels sont en règle avant de mettre pied sur la glace.

2. Assurance en responsabilité civile des organisations

➢ Le renouvellement se fait en août lors de l’inscription du club auprès de Patinage Canada



Rôles et responsabilités des clubs

-Assurances:  https://patinage.qc.ca/assurances/

Trois types d’assurance offerte aux clubs

3. Assurance responsabilité civile des administrateurs et dirigeants (60$)

➢ Offert par le Regroupement Loisir Québec (RLQ).

➢ Cette assurance couvre les conséquences monétaires découlant d’une faute, erreur, omission, négligence 
commise par un administrateur ou un dirigeant, dans le cadre d’actes administratifs, et causant un dommage à 
une tierce partie. Cette assurance couvre les administrateurs et dirigeants, les employés, les bénévoles, les 
membres de comités et l’organisme.

➢ L’assurance est valide entre le 1er avril et le 31 mars de chaque année. Seuls les organismes sans but lucratif 
enregistrés au Registraire des Entreprises du Québec sont admissibles à cette assurance.



Rôles et 
responsabilités des 
clubs

- Obligations sur le 
formulaire 
d’inscription

INSCRIPTION DES PATINEURS: 
Voici ce que devrait contenir un 
formulaire d’inscription selon la 
loi de la protection du 
consommateur

• Nom et adresse du club;

• Nom et adresse du patineur;

• Description des services offerts;

• Date du début de la session et durée;

• Adresse du lieu où les cours sont donnés;

• Nombre d’heures, de jours ou de semaine 
sur lesquels les cours sont répartis;

• Montant total que le consommateur doit 
débourser (incluant tous les frais);

• Modalité de paiement;

• Politique de remboursement;



Rôles et responsabilités des clubs
- Obligations sur le formulaire d’inscription

INSCRIPTION DES PATINEURS: Vous devez joindre les documents suivants

✓ Code de déontologie;

✓ Code de protection de la vie privée;

✓ Avis de collecte de renseignements;

✓ Clause sur le consentement de l’image et autorisation de diffusion;

✓ Fiche éducative sur les commotions cérébrales;

✓ Fiche des renseignement médicaux du patineur;



Rôles et responsabilités des clubs

-Obligations - recommandations

OBLIGATIONS

✓ Vous devez nommer un directeur local de la sécurité annuellement;

✓ Tenir une assemblée générale annuelle;

✓ Présence d’un entraîneur en règle lors de toutes vos séances de patinage;

✓ Vérifier que tous les entraîneurs travaillant sur vos glaces soient en règle à Patinage Canada;

RECOMMANDATIONS

o Réviser tous les cinq ans vos règlements généraux; À réviser avec nouveau format

o Vérification des antécédents judiciaires des membres du conseil d'administration œuvrant auprès 
d’athlète de moins de 18 ans



Rôles et responsabilités des clubs
Amène un ami

Marche à suivre pour les journées Amenez un ami! Pour être couverts par la police d’assurance responsabilité de PC

 Les clubs et les écoles de patinage doivent conserver une liste détaillée des renseignements suivants :

• Nom complet du membre de la famille ou de l’ami qui participe à la journée.

• Coordonnées de la personne à contacter.

• Date de naissance.

• Nom et date de l’activité à laquelle la personne a pris part.

 Après avoir complété la liste, le club ou l’école de patinage doit conserver cette information dans ses dossiers pendant
un an.

 Veuillez prendre note que les clubs et les écoles de patinage peuvent organiser deux journées Amenez un ami ainsi que
deux journées de patinage familial au cours d’une année d’adhésion (du 1er septembre au 31 août).
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